
Instrukcja

Wnioskowanie o pomoc z Funduszu SprawiedliwoƋci za pomocĸ platformy ePUAP



Utworzenie wniosku 

1. UzupeŴniamy datŌ wypeŴnienia wniosku.

2. UzupeŴniamy PESEL Wnioskodawcy.

3. UzupeŴniamy imiŌ i nazwisko Wnioskodawcy.

4. UzupeŴniamy wiek Wnioskodawcy.

5. Wybieramy pŴeĺ Wnioskodawcy.

6. UzupeŴniamy kontaktowy adres e-mail Wnioskodawcy.

7. UzupeŴniamy kontaktowy nr telefonu Wnioskodawcy.

8. Wybieramy stan cywilny Wnioskodawcy.

9. UzupeŴniamy adres Wnioskodawcy.

10. UzupeŴniamy informacje na temat dzieci Wnioskodawcy (jeƋli posiada).

11. UzupeŴniamy dane dziecka.

12. Podajemy informacje o drugim i kolejnych dzieciach.



Utworzenie wniosku

20. JeƋli w wyniku przestŌpstwa zostaŴy pokrzywdzone dodatkowe osoby zaznaczamy ăTakó 

21. UzupeŴniamy dane Innych Pokrzywdzonych.

22. UzupeŴniamy informacje o niepeŴnosprawnoƋci Wnioskodawcy.

23. JeƋli w 22 zaznaczyliƋmy ăTakó uszczeg·Ŵawiamy informacjŌ 

o niepeŴnosprawnoƋci.

24. OkreƋlamy Status uzupeŴniajĸcego wniosek. 

25. JeƋli skŴadamy wniosek w imieniu osoby pokrzywdzonej, Ƌwiadka lub osoby im 

najbliƫszej, uzupeŴniamy dane tej osoby.

26. UzupeŴniamy doch·d na czŴonka rodziny.



Utworzenie wniosku

27. UzupeŴniamy Ʃr·dŴo utrzymania.

28. Zaznaczamy punkty informujĸce jakĸ drogĸ dowiedzieliƋmy siŌ o pomocy z Funduszu 
SprawiedliwoƋci.

29 lub 30. UzupeŴniamy dane instytucji.

31 lub 32. UzupeŴniamy inne Ʃr·dŴa informacji o Funduszu SprawiedliwoƋci.

33 lub 34. Zaznaczamy punkty informujĸce kto skierowaŴ nas do OƋrodka Pomocy.

35 lub 36. UzupeŴniamy niewymienione w 34 osoby/instytucje kt·re 
skierowaŴy nas do oƋrodka.

37. Zaznaczamy rodzaj przestŌpstwa w wyniku kt·rego nastĸpiŴo pokrzywdzenie. 

38. WymieŶ przestŌpstwo nieokreƋlone w punkcie 37.



Utworzenie wniosku

39. Opisujemy przestŌpstwo.PrzykŴadowo.

ZostaŴem dotkliwie pobity oraz okradziony z telefonu marki ABC o wartoƋci 800 zŴ 
i portfela z got·wkĸ w iloƋci 300 zŴ oraz dokumentami. Sprawa zostaŴa zgŴoszona na 
policjŌ (zaŴĸcznik 1). TrafiŴem do szpitala na okres 7 dni z powodu licznych zŴamaŶ 
oraz uszkodzenia wĸtroby (zaŴĸcznik 2 obdukcja + wypis). Prokuratura wszczŌŴa 
Ƌledztwo. 

40. UzupeŴniamy datŌ popeŴnienia przestŌpstwa.

JeƋli przestŌpstwo byŴo dŴugotrwaŴe podaj datŌ jego rozpoczŌcia a w opisie pkt 39 
uzupeŴnij informacjŌ czy trwa do chwili obecnej, bĸdƩ kiedy siŌ skoŶczyŴo (np. w 
przypadku przemocy domowej.)

41. Podajemy miejsce/miejsca gdzie dokonano przestŌpstwa.



Utworzenie wniosku

42. OpisujemyskutkiprzestŌpstwa.PrzykŴadowo:

Skutkiem pobicia jest uszkodzeniekoƋciudowej. Lekarz zaleciŴrehabilitacjŌ.

StraciŴemportfel orazpieniĸdzewwysokoƋci1100zŴ.

43. Wybieramyrodzajewnioskowanejpomocy.

44-48. JeƋliposiadasz dokumenty, kt·repotwierdzajĸpokrzywdzenie w wyniku

przestŌpstwazaŴĸczich skany.

49.ProszŌo zapoznaniesiŌz pouczeniemi akceptacjŌoƋwiadczenia.

NastŌpnienaleƫypobraĺipodpisaĺProfilemZaufanymwygenerowanyformularz.



Podpisanie wniosku

7

Poradnikjakpodpisaĺdokumentzapomocĸprofilu zaufanegoznajdziesztutaj.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Krok 1.NaleƫysiŌzalogowaĺnaplatformiewww.epuap.gov.pl

http://www.epuap.gov.pl/


WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Zalecanejestlogowaniezapomocĸprofilu zaufanego.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

W przypadku braku profilu zaufanegomoƫeciego PaŶstwozaŴoƫyĺw prosty spos·b. Poniƫejlinki do
poradnik·wjak tozrobiĺ. RekomendowanejestzaŴoƫenieprofilu zapomocĸbanku.

Czym jest profil zaufany i jak go zaŴoƫyĺ | obywatel.gov.pl
ZaŴ·ƫ profil zaufany - Gov.pl - Portal Gov.pl (www.gov.pl)

https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany;
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany


WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Krok 2. Pozalogowaniuklikamy wăMojaskrzynkaóanastŌpniewăZaŴatwsprawŌó.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Krok 3. WybieramyopcjŌăSprawyog·lneó.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Krok 4.NastŌpniewchodzimywzakŴadkŌăPismadourzŌduó.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Krok 5. Szukamyi wybieramyăPismoog·lnedo podmiotupublicznegoó.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Krok 6. KlikamyăZaŴatwsprawŌó.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Krok 7. Wybieramy podmiot, kt·ry otrzyma i rozpatrzy wniosek o pomoc. 
OƋrodki moƫna wyszukaĺ na stronie ZnajdƩ oƋrodek pomocy / Fundusz SprawiedliwoƋci / Fundusz Pomocy 
Pokrzywdzonym (funduszsprawiedliwosci.gov.pl)

https://www.funduszsprawiedliwosci.gov.pl/pl/znajdz-osrodek-pomocy/


WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Krok 8. Wybieramy rodzaj pisma ăWniosekó. TytuŴ ăWniosek o pomocó treƋĺ kr·tka i zwiŌzŴa. PrzykŴadowo:
DzieŶ dobry, w zaŴĸczniku przekazujŌ wniosek o pomoc.
Pozdrawiam
Adam Kowalski 



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Krok 9. W sekcji z zaŴĸcznikami dodajemy wypeŴniony i podpisany wniosek o pomoc z Funduszu 
SprawiedliwoƋci. Dodatkowo moƫna zaŴĸczyĺ skany dokument·w potwierdzajĸcych przestŌpstwo.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Krok 10. UzupeŴniamy swoje dane kontaktowe i klikamy ăDalejó.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Przed wysŴaniem moƫemy jeszcze raz sprawdziĺ poprawnoƋĺ gotowego pisma.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Krok 11. Po sprawdzeniu pisma klikamy ăPrzejdƩ do podpisuó.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Krok 12. Podpisujemy za pomocĸ Profilu Zaufanego.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Krok 13. Potwierdzamy podpisanie za pomocĸ kodu autoryzacyjnego otrzymanego w SMS.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

Zostanie wyƋwietlona plansza informujĸca nas o prawidŴowym wysŴaniu wniosku.



WysŴanie podpisanego wniosku do oƋrodka pomocy

W zakŴadce ăMoja skrzynkaó znajduje siŌ wysŴany wniosek o pomoc.



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Po otrzymaniuwnioskuskontaktujĸsiŌzPaŶstwemosobyz organizacji,dokt·rejzostaŴskierowanywniosek.
PrzedrozpoczŌciemudzieleniapomocyzostanieprzekazanyPaŶstwuFormularzRODO zproƋbĸoakceptacjŌ.
Po otrzymaniupomocyotrzymaciePaŶstwowypeŴnionywniosek(czŌƋĺB). Dokumentnaleƫyzweryfikowaĺ,
podpisaĺProfilem Zaufanym i odesŴaĺna skrzynkŌePUAP organizacji. Proceswymiany korespondencjiz
organizacjĸprzedstawiamynakilku nastŌpnychstronach.



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 1. Po otrzymaniu wiadomoƋci i jej otwarciu wyƋwietli siŌ treƋĺ pisma oraz wniosek (czŌƋĺ B). 



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 2. Naleƫy pobraĺ zaŴĸcznik i zapisaĺ na komputerze.



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 3.NaleƫyzweryfikowaĺpoprawnoƋĺdanychzawartychwe Wniosku(czŌƋĺB). W przypadkuznalezienia
ewentualnychbŴŌd·wproszŌo zgŴoszenieich do organizacji. Numer telefonu znajdzieciePaŶstwow pkt. 6
wniosku(czŌƋĺB).



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 4. NaleƫywejƋĺna stronŌhttps://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-
podpis-zaufany i wybraĺopcjŌăChceszelektroniczniepodpisaĺ(lub sprawdziĺ)dokumentéó. NastŌpnie
klikamyăDalejó.

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany


Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 5. Naleƫy kliknĸĺ na ăPodpisz lub sprawdƩ dokumentó.



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 6. NastŌpnie,naleƫywybraĺz dysku dokument,kt·rymazostaĺpodpisany. Jak wskazanona stronie,
rozmiarpodpisywanegodokumentuniemoƫeprzekraczaĺ10MB.



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 7. Wybieramy wniosek (czŌƋĺ B), kt·ry zostaŴ wczeƋniej pobrany i zweryfikowany.



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 8. Klikamy ăPodpiszó.



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 9. Klikamy ăPodpisz podpisem zaufanymó.



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 10. Na telefon otrzymamy kod autoryzacyjny, kt·ry naleƫy wprowadziĺ i kliknĸĺ ăPotwierdƩó.



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 11. WyƋwietli siŌ plansza o powodzeniu operacji podpisania dokumentu.



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 12. Pobieramy podpisany dokument klikajĸc ăPobierzó.



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 13. WchodzimynaăMojaskrzynkaói otwieramywiadomoƋĺod organizacji. Po otwarciu
klikamyăOdpowiedzó.



Wymiana korespondencji z organizacjĸ

Krok 14. WpisujemytytuŴăPotwierdzenieskorzystaniaz pomocyó,a w treƋciăPodpisanydokument w
zaŴĸcznikuó. Podpisanydokumentdodajemyklikajĸcnasymbolă+ói klikamyăDalejó.


